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Положение 

о порядке приёма граждан 

в муниципальное бюджетное  общеобразовательное    учреждение 

«Основная общеобразовательная школа №3»
г.Ленинск-Кузнецкий
                                                ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приёма граждан в муниципальное бюджетное  общеобразовательное          учреждение «Основная общеобразовательная школа №3»
Общие положения

Положение разработано с целью упорядочения и приведения в строгое соответствие с действующим законодательством порядка приема детей в МБОУ ООШ №3
1. Положение о порядке приёма детей в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа №3» (далее - Положение) разработано на основе следующих нормативных актов:

· Конституции Российской Федерации;

· Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» № 124-ФЗ от 24.07.1998 (в ред. от 17.12.2009);

· Федерального закона от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  ( пунк 8 ч 3, ст. 28, ч 2 ст.30,ч. 9 ст. 55ч. 5 ст.55);
· Санитарно-гигиенических правил и нормативов «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях» СанПиН 2.4.2.2821-10;
·  Федерального закона «О беженцах» от 19.02.1993 № 4528-1;

·  Закона Российской Федерации «О вынужденных переселенцах» (с изменениями и дополнениями) от 19.02.1993 № 4530-1;

· Федерального закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002 № 115-ФЗ;
· Приказа Министерства образования и науки РФ от  22 января 2014 г. №  32 « Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 
· Приказа Министерства образования и науки РФ от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении  Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровню и направленности»;
· Приказа Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 №  1015 «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»
· Приказа Министерства здравоохранения Российской Федерации от 30.07.2000 № 241 «Об утверждении медицинской карты ребенка для образовательных учреждений»;

· Постановления Администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 20.01.2015 № 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Порядок для предоставления муниципальной услуги». 

2. Настоящее Положение устанавливает общий порядок приёма граждан на обучение по общеобразовательным программам начального общего, основного общего (далее – порядок), регламентирует прием граждан РФ  (далее – граждане, дети) в организации, осуществляющие образовательную деятельность по общеобразовательным программам начального общего, основного общего образования (далее - ОООД) в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа №3» (далее - учреждение) и обязательно к исполнению администрацией  учреждения.

3. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям),  социальному положению.
4. Приём обучающихся на любой из уровней начального общего, основного общего образования  на конкурсной  основе не  допускается. 
5.  В  Учреждение принимаются все дети, подлежащие обучению, проживающие на данной территории, закрепленной за  Учреждением  приказом управления образования.        Администрация общеобразовательного учреждения может отказать гражданам, не проживающим на данной территории, в приеме их детей в первый класс только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. Статья 67 . Федерального закона от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» «В приеме в  государственную  или  муниципальную   образовательную организацию может быть отказано  только  по  причине  отсутствия    в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями  5  и  6 настоящей статьи и статьей 88 настоящего Федерального закона.  В   случае отсутствия мест  в  государственной  или  муниципальной   образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в  другую  общеобразовательную  организацию   обращаются непосредственно  в  орган  исполнительной  власти  субъекта    Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления,  осуществляющий  управление  в   сфере образования»
6. При приеме детей  в  учреждение   администрация обязана ознакомить его и   родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право  ведения  образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными общеобразовательными программами, реализуемыми учреждениями, и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности.
7. Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на

устройство детей в Учреждение   наравне с гражданами Российской Федерации (на основании Закона Российской Федерации от 21.11.2002 № 15-П «О вынужденных переселенцах»; Федерального закона от 07.11. 2000 № 135-ФЗ «О беженцах»). 

Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется
на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей)
и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания
без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

8. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

9. Прием в  Учреждение оформляется приказом руководителя, который доводится до сведения родителей (законных представителей). 

10. После издания приказа о зачислении между  Учреждением и родителями (законными представителями) заключается Договор о сотрудничестве.
                                                      II. Приём детей в 1 класс
1. Обучение детей в Учреждении, реализующем программы начального общего образования, начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев, но не позже достижения ими возраста восьми лет.
По заявлению  родителей (законных представителей) Учреждение   в праве осуществить прием детей   в более раннем возрасте при условии соблюдения   в соответствии с «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (СанПин 2.4.2.2821-10, утвержденные 29.12.2010 № 189 и зарегистрированные Минюстом России 03.03.2011 № 19993), заключения ПМПК (психолого-медико-педагогической комиссии) о готовности ребенка к обучению. 
Все дети, достигшие школьного возраста и проживающие на территории, закрепленной за  Учреждением, принимаются в первый класс  независимо от уровня их подготовки. Прием детей в первый класс не допускается на конкурсной основе.
2. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 июля - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории. Муниципальные образовательные организации размещают распорядительный акт органа местного самоуправления городского округа о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями не позднее 1 февраля текущего года. Прием заявлений в первый класс ОООД для граждан, проживающих на данной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 1 июля текущего года. Для детей, не проживающих на данной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября.
3.  Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

4.В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.(законных представителей);

г)адрес места жительства ребенка, его родителей ;

д)контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории или по месту  пребывания на закрепленной территории, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

4. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
      5. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

     6. Количество 1-х классов в Учреждении   определяется с учетом условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, требований санитарно-эпидемиологических правил и  существующих нормативов финансирования. 

    7. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на территории, закрепленной за школой, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест.
          8. Родителю (законному представителю) может быть отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

-при представлении неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о зачислении ребенка в Учреждение; 

-представление заявителем неверных и (или) неполных сведений в документах;  
9.Родителю (законному представителю) может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:           

- в случае, недостижения ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября   календарного года (при приеме в 1 класс)
- по причине отсутствия свободных мест;
     10.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной  программе
 только с согласия родителей  (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
         11. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
                                   III. Приём обучающихся во 2-9 классы
    1.     Прием обучающихся во 2-9 классы в Учреждение проводится в соответствии с лицензионными условиями осуществления образовательной деятельности, санитарными нормами и правилами, а также Уставом  Учреждения и осуществляется при наличии свободных мест в течение всего учебного года.
  2.     Прием во 2 - 9 классы осуществляется при наличии следующих документов:

- заявления родителей (законных представителей) на имя руководителя;

-личного дела обучающегося;

- справка, содержащая сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося и промежуточной аттестации обучающегося;     
- копии свидетельства о рождении ребенка либо копии паспорта ребенка;

-документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей.

3. Родителю (законному представителю) может быть отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

-при представлении неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о зачислении ребенка в образовательное учреждение; 

-представление заявителем неверных и (или) неполных сведений в документах; 

            - несоответствие поступающего по состоянию здоровья;
- по причине отсутствия свободных мест в образовательном учреждении. 
4.Прием обучающегося оформляется приказом директора  Учреждения о зачислении в день подачи заявления и предоставления личного дела обучающегося.

                              IV. Порядок регулирования спорных  вопросов
1. Спорные вопросы по приему детей в школу регулируются Учредителем в лице управления образования администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа. Учредитель  имеет право создать комиссию по рассмотрению спорных (конфликтных) вопросов, возникающих при приеме в   Учреждение. Комиссия создается приказом начальника управления образования администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа.
2. Муниципальная услуга оказывается бесплатно. 

3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче родителем (законным представителем) заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 30 минут.

 
  4. Помещение для оказания муниципальной услуги в школе должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).

 Количество обучающихся не должно превышать вместимости образовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено  здание.

5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

 в образовательном учреждении; на сайте  образовательного учреждения. 

График работы устанавливается приказом руководителя   и располагается на                информационном стенде, а также на сайте  Учреждения.

 6. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги является:  размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на  сайте  Учреждения.

Срок действия положения

  Положение вступает в силу с момента его утверждения. 

  Срок действия настоящего Положения не ограничен. Изменения и дополнения вносятся в Положение в соответствии с порядком: рассмотрение, обсуждение и принятие на заседании соответствующего органа самоуправления, утверждение приказом руководителя Учреждения (как вносимых изменений, так и новой редакции Положения). 

 При утверждении новой редакции Положения обязательно указание об утрате силы предыдущей редакции Положения.

Заявление
о зачислении ребенка в образовательное учреждение

 
Руководителю  __________________________________________

  наименование образовательного учреждения

__________________________________

     ФИО руководителя  ОУ
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в ____класс образовательного учреждения ________________________

                                                                                                                    Ф.И.О.__________________________________________________________ моего ребенка
Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г. 

    1. Место рождения ребенка: ___________________________________________________; 

     2. Свидетельство о рождении ребенка: серия ____________ № ______________________,         выдано ____________________________________________ «____» ____________ 20____г.; 

     3. Адрес регистрации ребенка: _________________________________________________; 

     4. Адрес проживания ребенка:  _________________________________________________; 

     5. Из какого дошкольного образовательного учреждения прибыл ребенок: ____________

____________________________________________________________________________;

Получатели услуги:

Мать ребенка:

1. ФИО _____________________________________________________________________; 

 2.Адрес и место жительства родителей
3. Контактный телефон _______________________________________________________; 

Отец ребенка:

1. ФИО _____________________________________________________________________;
2. Адрес и место жительства родителей 

       3. Контактный телефон _______________________________________________________; 

Иной законный представитель ребенка:

1. ФИО _____________________________________________________________________; 

4. Контактный телефон _______________________________________________________; 

 Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_____________________________________                      ___________________________

                   ФИО заявителя                                                               Подпись заявителя
